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Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus (toliau — Muziejus) Bendryjy reikaly skyriaus (toliau
— Skyriaus) vieSyjy pirkimy specialisto pareigybé yra priskirta specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Specialistas vieSiesiems pirkimams turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj nei aukstajj socialiniy moksly srities (vadybos ir verslo, vieSojo administravimo,
ekonomikos, teisés krypties) iSsilavinimg. ISimtys konkreciais atvejais turi biiti pagristos kompetencijy
ir darbo patirties i$skirtinumu.

4.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirt] vieSyjy pirkimy srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vieSuosius pirkimus;

4.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, gebéti
savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, turéti gerus bendravimo jgiudZzius;

4.6. mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Office programiniu paketu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Muziejaus specialistas vieSiesiems pirkimams vykdo Sias funcijas:

5.1. kiekvienais metais reikiamy pirkimy plano projekta ir pirkimo plano pakeitimus derina su
direktoriaus pavaduotoju infrastruktiirai ir plétrai ir pateikia jj svarstyti muziejaus strateginio planavimo
grupei, pirkimo iniciatoriams (muziejaus skyriams) nurodzius poreikj jsigyti prekes, paslaugas arba
darbus ir pateikus duomenis dél pirkimy bei patvirtintus projektus apie numatomus pirkimus,
finansuojamus i$ Kultiiros ministerijos, Kultiiros rémimo fondo bei kity institucijy ir fiziniy asmeny;

5.2. Rengia ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo (toliau — VP]) nustatyta tvarka skelbia
Muziejaus tais metais planuojamy atlikti viesyjy pirkimy suvesting.

5.3. pasikeitus VieSyjy pirkimy jstatymui ar kitiems LR jstatymams, pojstatyminiams aktams, perziiiri,
redaguoja, derina su muziejaus teisininku ir publikuoja muziejaus supaprastinty vieSyjy pirkimy
taisykles ir kitus su pakeitimais susijusius dokumentus;

5.4. Parenka prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo budus;

5.5. Vykdo muziejaus vieSyjy pirkimy procediiras pagal pirkimo vertes ir biida; numato muziejaus
vieSyjy pirkimy naudotojus,



5.6. Koordinuoja vieSyjy pirkimy techniniy specifikacijy ir kvalifikaciniy reikalavimy tiekéjams
nustatymo rengima.

5.7. Ivertina (derina) rengiamus, o pavedus rengia vieSyjy pirkimy dokumentus ir esant poreikiui teikia
juos svarstyti Muziejaus vieSyjy pirkimy komisijai.

5.8. Pavedus vykdo vieSojo pirkimo procediiras pagal VPI ir Muziejaus lokaliniy teisés akty
reikalavimus.

5.9. Veda vieSyjy pirkimy verc¢iy apskaitg.

5.10. Dalyvauja vieSojo pirkimo komisijos veikloje ir organizuoja jos techninj aptarnavima.

5.11. Uztikrina, kad su darbine veikla susij¢ dokumentai biity parengti, jforminti, paskirstyti bei
saugomi Muziejaus nustatyta tvarka. Garantuoja, kad j iSorés institucijy ir /arba tkio subjekty ir kity
asmeny rastus bty atsakyta tinkamai ir laiku.

5.12. Atlieka kitus VP] numatytus veiksmus, kurie reikalingi pirkimams organizuoti ir vykdyti.

Vykdo darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus.

5.13. Parengia ir teikia jvykdyty vieSyjy pirkimy procediry, sutarciy ataskaitas pagal vieSyjy pirkimy
jstatymo nuostatas;

5.14. Dalyvauja, muziejaus direktoriaus jsakymu sudaryty nuolatiniy bei laikiny komisijy darbe;

5.15. Savo kompetencijos ribose rengia direktoriaus jsakymy projektus ir teikia juos direktoriaus
pasiraSymui;

5.16. Konsultuoja Muziejaus darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais, pildo arba padeda uZzpildyti
pirkimy paraiSkas;

5.17. Vykdo kitus VP] numatytus veiksmus, kurie reikalingi pirkimui organizuoti ir vykdyti, ir
5.18. Zino/vadovaujasi darbe i$vardintais jstatymais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais ir kt. Muziejaus lokaliniais teisés aktais.



