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Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus
KOMUNIKACIJOS, LEIDYBOS IR RINKODAROS SKYRIAUS
REDAKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus (toliau — Muziejus) Komunikacijos, leidybos ir
rinkodaros skyriaus redaktoriaus pareigybé priskirta specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — Komunikacijos, leidybos ir rinkodaros skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Redaktorius turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta humanitariniy moksly studijy srities filologijos
krypties (lituanistikos) iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety teksty lietuviy kalba redagavimo patirties;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatyma, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybinés kalbos vartojima ir jos taisyklinguma;
4.4. sklandziai déstyti mintis rasStu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo principus;

4.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

4.6. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla, rinktis darbo metodus;

4.7. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Redaktorius atlieka Sias funkcijas:

5.1. redaguoja Muziejaus leidziamus leidinius, rengiamus tekstus, dokumentus;

5.2. taiso loginio, stilistinio ir faktinio pobiidzio klaidas;

5.3. tikrina terminy, simboliy, mato vienety, vartojamy santrumpy teisinguma ir vienoduma;

5.4. tikrina lenteliy, nuorody, schemy jforminima ir jy iSdéstyma;

5.5. derina suredaguoto dokumento taisymus su sudarytoju,

5.6. konsultuoja Muziejaus darbuotojus valstybinés kalbos vartojimo, dokumenty rengimo, tvarkymo ir
apskaitos klausimais;

5.7. esant reikalui, dalyvauja eksperty komisijos darbe arba pakviestas, dalyvauja kitose muziejuje
esanciose darbo grupése.

5.8. zino/vadovaujasi darbe iSvardintais jstatymais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais ir kt. Muziejaus lokaliniais teisés aktais.

5.9. vykdo kitas tiesioginio vadovo uzduotis, susijusias su skyriaus veikla.

SusipaZinau ir sutinku:

(Vardas, pavardé, pareigos, data)






