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Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus
FOTOTEKOS, DOKUMENTACIJOS IR LEIDINIU SKYRIAUS
RINKINIO SAUGOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus (toliau — Muziejus) Fototekos,
dokumentacijos ir leidiniy skyriaus (toliau — Skyriaus) rinkinio saugotojo pareigybé yra priskirta
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus leidiniy rinkinio kuratoriui.
Vykdydamas Muziejaus rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo funkcijas vykdo ir direktoriaus
pavaduotojo -vyr. fondy saugotojo nurodymus.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Rinkinio saugotojas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstgji universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy moksly srities (istorijos,
menotyros, muziejininkystés) krypties i§silavinima;

4.2. ISmanyti Lietuvos Respublikos muziejy jstatyma, Kilnojamyjy kulttiros vertybiy apsaugos
istatyma, Nekilnojamojo kultiros paveldo apsaugos jstatyma, Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
istatyma, Muziejaus nuostatus, Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcijg, Nekilnojamojo kultiiros paveldo tyrimy metu rasty archeologiniy radiniy perdavimo
muziejams taisykles ir gebéti juos pritaikyti praktikoje.

4.3. Turéti ne mazesnj nei vieneriy mety darbo stazg muziejininko pareigose.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Fototekos, dokumentacijos ir leidiniy skyriaus rinkinio saugotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. Priima nuolatiniam saugojimui jam skirto rinkinio eksponatus pagal priémimo-
perdavimo akta.

5.2. Laiku inventorizuoja jgytus eksponatus, konstatuoja jy biukle, vykdo raSyting ir
kompiutering LIBIS sistemoje eksponaty apskaita.

5.3. Ant eksponaty uzraSo pirminés apskaitos ir inventorinius numerius.

5.4. Pasitardamas su padalinio vadovu, eksponatus klasifikuoja ir grupuoja pagal epochas,
mokyklas, atlikimo technikas ir medziagas.

5.5. Sudaro eksponaty saugykly topografinius jy saugojimo vietos aprasus.

5.6. Pagal direktoriaus pavaduotojo - vyriausiojo fondy saugotojo, direktoriaus ar kuratoriaus
nurodymg iSduoda eksponatus ekspozicijoms, parodoms rengti, restauruoti, fotografuoti, kopijuoti,

v —

aktus.



5.8. Pastebéjus apsaugos ar saugojimo normy pazeidimus saugyklose, ekspozicijy ar parody
salése, nedelsdamas pranesa direktoriaus pavaduotojui - vyriausiajam fondy saugotojui, tiesioginiam
vadovui, direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams, direktoriui ir imasi priemoniy, kad pazeidimai
bty pasalinti.

5.9. Eksponato dingimo ar suzalojimo atveju rastu informuoja (suraso eksponato dingimo ar
defekty aktus, nurodydamas visas dingimo ar eksponato suzalojimo aplinkybes bei pridédamas
eksponato fotonuotrauka, o jei jos néra —iSrasg i§ inventorinés knygos) tiesioginj vadova, direktoriaus
pavaduotoja - vyriausigji fondy saugotoja, direktoriy.

5.10. Ripinasi saugykly $vara, tinkamu jy valymu, laikosi saugaus darbo ir prieSgaisrinés
apsaugos taisykliy.

5.11. Atlieka planinius rinkinio eksponaty patikrinimus, konsultuojasi su restauratoriais,
gautus rezultatus fiksuoja patikrinimo protokoluose.

5.12. Registruoja temperatiiros ir drégmeés duomenis saugykloje ir ekspozicijose, Sviesos ir
ultravioletiniy spinduliy poveikj eksponatams, raso suvestines, kas ketvirt] rezultatus pateikia
kuratoriui, direktoriaus pavaduotojui - vyriausiajam fondy saugotojui.

5.13. Aptarnauja skaitytojus, lankytojus i saugykla ileidzia, turédamas Zodinj arba rastiska
direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo - vyriausiojo fondy saugotojo patvirtinima.

5.14. Kartu su fotografais ar skaitmenintojais vykdo eksponaty skaitmeninima.

5.16. Bendradarbiauja padalinio mokslo tiriamajame darbe. Vykdo bibliografinj-informacinj
darba, ji sistemina pasitelkiant naujausias informacines technologijas; dalyvauja ruoSiant leidinius,
parodas, ekspozicijas, taip pat jas lydin¢ig medziaga.

5.17. Dalyvauja padalinio SvietéjiSkoje veikloje, skaito paskaitas, praveda specializuotas
ekskursijas, atsako j interesanty klausimus bei uzklausas.

5.18. Kartu su kuratorium atlieka eksperto funkcijas jsigyjant eksponatus, taip pat nustatant
turimy ir naujai jgyjamy eksponaty verte.

5.19. Nustatyta tvarka atsiskaito kuratoriui, direktoriaus pavaduotojui - vyriausiajam fondy
saugotojui, pateikia statistines ataskaitas.

5.20. Vykdo kitas tiesioginio vadovo uzduotis, susijusias su skyriaus veikla.

5.21. Zino/vadovaujasi darbe i§vardintais jstatymais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbo
tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais ir kt. Muziejaus lokaliniais teisés aktais.

SusipazZinau ir sutinku:

(Vardas, pavarde, pareigos, parasas, data)



