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Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus
FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS
KASININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus (toliau — Muziejus) Finansinés apskaitos skyriaus
(toliau — Skyriaus) kasininko pareigybé yra priskirta kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybeés lygis — C.

3. Sias pareigas einantis darbuotojas per skyriaus vadova pavaldus vyriausiajam finansininkui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Kasininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. Turéti ne zemesnj nei vidurinj iSsilavinima ir/ar jgyta profesine kvalifikacija;

4.2. Gerai kalbéti angly kalba. Privalumas — gebéjimas susikalbéti rusy kalba.

4.3. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, buhaltering
apskaitg reglamentuojancius dokumentus, valstybinio socialinio draudimo ir sveikatos draudimo
reglamentuojancius dokumentus, buhalterinius dokumentus ir jy jforminimo tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Kasininkas atlieka $ias funkcijas:
5.1. Parduoda muziejaus lankytojams bilietus, leidinius, suvenyrus ir kitas prekes;
5.2. Nuolat tikrina pinigy, leidiniy, suvenyry ir kity materialiniy vertybiy likucius, tvarko jy apskaita,
teikia ataskaitas buhalterijai;
5.3. Pildo statistines lankytojy lankomumo ataskaitas, registruoja Muziejaus ekskursijas, edukacijas,
parodas ir teikia Sig informacija Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui;
5.4. Pildo kasos aparato kasos zurnalg;
5.5. Patikrina, ar besinaudojantis lengvatomis lankytojas turi lengvata patvirtinantj dokumenta;
5.6. Suteikia lankytojams pirming informacijg apie parodas ir renginius;
5.7. Padarius klaidg ar grazinant bilieta, informuoja atsakingg asmenj ir pildo Muziejaus
administracijos nustatytos formos akta;
5.9. Mandagiai ir kultiringai bendrauja su lankytojais, stengiasi atsakyti | lankytojy uZduotus
informacinius klausimus;
5.10. Lankytojy akivaizdoje garsiai neaptarinéja savo jspudziy, neuzsiima jokia paSaline veikla,
nekalba telefonu, nevalgo ir negeria;
5.11. Kilus konfliktinei situacijai, visada informuoja padalinio vadova;
5.12. Yra atsakingas uz pinigy, leidiniy, suvenyry ir kity muziejaus perduoty prekiy sauguma,
tvarkinga jy laikyma ir savalaikj pinigy jneSimg | muziejaus kasa;
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5.13. Nuolat tikrina pinigy, leidiniy, suvenyry ir kity materialiniy vertybiy likucius, tvarko jy apskaita,

teikia ataskaitas buhalterijai;

5.14. Prekiauja tik muziejaus iSduotomis prekémis;

5.15. Dalyvauja patikrinimuose (inventorizacijose);

5.16. Zino/vadovaujasi darbe i§vardintais jstatymais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais ir kt. Muziejaus lokaliniais teisés aktais.

5.17. Vykdo kitas tiesioginio vadovo uzduotis, susijusias su Muziejaus veikla.

SusipaZinau ir sutinku:

(Vardas, pavardé, pareigos, parasas, data)



